Zalgeznik nr | do zarzadzenia zmieniajacego nr 20/2022
Zalgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 39/2020

Dyrektora MZD w Rzeszowie

7z dnia 29 grudnia 2020 r.

(pieczeé zamawiajacego) Rzeszow, dnia 06.11.2023 r.

Znak sprawy : NA.2310.42.2023

(adresat)

Zapytanie ofertowe

1. Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pn.: Utrzymanie
czystoSci pomieszezen biurowych w budynku Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie przy
ulicy Targowej 1.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Destawa/ Ustuga/ Rebety-budewlane

Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czysto$ci pomieszczen biurowych w budynku
Miejskiego Zarzadu Dréog w Rzeszowie przy ulicy Targowej 1 poprzez wykonywanie
czynno$ci wyszezegolnionych w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego. W MZD obecnie
pracuje 103 osoby 1 zajmuje 75 pomieszczen biurowych i socjalnych o tacznej powierzchni
1520 m>.

3. Termin wykonania zamowienia:
Od 1 grudnia 2023 roku do dnia 30 listopada 2024 roku.

4. Miegjsce i termin (z godzina) sktadania ofert:
1) termin (z godzina) skladania ofert: 14.11.2023 r, godz. 14.00,
2) miejsce skladania ofert pisemnych:

Ofertg nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: 35-064 Rzeszow, ul.
Targowa 1, VI pietro, sekretariat — pokdj 601 lub przesta¢ na adres: Miejski Zarzad
Drog w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszow.



3)

miejsce skladania ofert w formie elektronicznej:

Oferty w wersji elektronicznej nalezy przestaé na adres zamowienia@mzd.erzeszow.pl.
Maksymalna pojemno$¢ wiadomoséci email wraz z oferta wynosi do 20 MB.

Uwaga: W przypadku zlozenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wystania,
w przypadku wersji papierowej decyduje data wplywu oferty do MZD w Rzeszowie

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)

forma pisemna:

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 11 5
do zapytania ofertowego, nalezy umieSci¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej,
zabezpieczone] przed otwarciem kopercie opisane;j:

nazwag i adresem oferenta,

nazwa i adresem Zamawiajacego,

nazwa zadania i informacja ,,Oferta na utrzymanie czysto$ci pomieszczen biurowych
MZD w Rzeszowie przy ulicy Targowej 1, nie otwieraé¢ przed dniem 14.11.2023
roku, godz. 14.00”.

forma elektroniczna:

Oferta w formie elektronicznej jest oferta zloZona za posdrednictwem poczty
elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta skladana
w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 1 5 do zapytania
ofertowego - skany podpisanych dokumentéw (np. w formacie pdf) nalezy w zataczniku
przesta¢ na adres mailowy Zamawiajacego wskazany do kontaktéw w sprawie
procedury zamowienia. W treSci e-maila nalezy zamie$ci¢ informacje np.:

» W zalaczeniu oferta na zadanie pn. Utrzymanie czysto$ci pomieszezen biurowych
MZD w Rzeszowie przy ulicy Targowej 1”7, termin skiadania ofert: 14.11.2023 r.

godz. 14.00”.

6. Kompletna oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 11 5 do
zapytania ofertowego i zawiera¢ co najmnie;j:

1)
2)
3)

4

nazwe zadania, na ktore sktadana jest oferta,

ceng oferty netto, podatek VAT oraz cene brutto,

podpis oferenta (w przypadku, gdy oferte podpisuje pelnomocnik do oferty nalezy
dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo),

oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
o ktorym mowa w pkt 10 zapytania ofertowego (zalgcznik nr 3)

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez oferentéw
dokumentdéw jest niepelna, lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego
w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach jednokrotnie
zwroci¢ sig do oferentdw o uzupehienie brakéw lub udzielenie wyjasnien na pismie,

W

wyznaczonym terminie. Uzupelmane dokumenty mogg mie¢ pdzniejsze daty

wystawienia od terminu skladania ofert do przedmiotowego postgpowania, o ile
potwierdzaja spetnianie przez oferenta warunkéw udzialu w postgpowaniu, nie pdzniej niz



w dniu, w ktérym uptynatl termin sktadania ofert. Wezwanie do uzupelnienia brakéw bedzie
skierowane do wszystkich oferentéw, ktorych oferty zawierajq braki.

7. Kryteria oceny ofert (zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych
kryteriow):

Cena: 100 %

8. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie przekazana wykonawcom bioracych udziat
W postepowaniu na piSmie, osobicie oraz zamieszczona na stronie BIP Urzedu Miasta
Rzeszowa.

9. Informacje dodatkowe :

Dodatkowych informacji mozZna uzyska¢ w budynku MZD przy ulicy Targowej 1 — pok.
603 — Bolestaw Smorag, tel. 17-7483676, e-mail: boleslaw.smorag@mzd.erzeszow.pl

10. Podstawy wykluczenia o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz shizacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (zwanej dalej ustawa
o szczegllnych rozwiazaniach):

Zamawiajgcy wykluczy wykonawe¢ na podstawie art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy
o szczegllnych rozwigzaniach w przypadku wystgpienia ktoérejkolwiek z okreslonych
w niej przeslanek, tj.

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
0 szczegdlnych rozwigzaniach |...];

2) wykonawcg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach [...];

3) wykonawce, ktdrego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy takq jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o0 szczegolnych rozwigzaniach [...].



W celu poiwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawey z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia, 0 ktorych mowa w art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach, wykonawea wraz z oferta zlozy oSwiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigeym zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Klauzula informacyjna:

Zgodnic z art, 13 oraz 14 ogoinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r, (Dz. Urz, UE L 119 z 84.05.2616), dalej RODO, informuj¢, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przekazywanych w  ramach
prowadzonego posigpowania oraz podpisywanej umowy w zwiszku z udzielanym
zamoOwieniem publicznym jest Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-
064 Rzeszow — reprezentowany przez Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drdg w
Rzeszowie, telefon  kontaktowy: 17 748 37 00, adres e-mail:
sekretarist@mzd. erzeszow.nl;

2) powolano Inspektora Ochrony Danych; kontakt w sprawach dot. ochrony danych
~osobowych poprzez e-mail: iod2@erzeszow.pl tub pisemnnie na adres administratora;
3) Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamdéwienia publicznege — na podstawie art. 6 ust.t lit. ¢) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1. oraz ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, z uwzglednieniem zasady

_jawnosei, gdyz dane wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz dane zwycieskiego
. wykonawcy lub informacja o uniewaZnieniu post¢powania zostaje przekazana
wykonawcom bioracym udzial w postgpowaniu oraz opublikowana na stronie BIP
Urzgdu Miasta Rzeszowa; a takze mozliwosei dostgpu do danych na zasadach
przewidzianych w ustawie z 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okre$lonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt — dane
dotyczace postgpowan podiegaja brakowaniu po 5 latach, a umowy ze wzgledu na fakt,
ze sg przechowywane w zbiorze umow MZD, ktdry posiada kategorie archiwatng B50
ustalong po uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym, bedg przechowywane przez 50 lat;

6) posiada Pani/Pan prawo do Zzadania od Administratora, na zasadach przewidzianych w
RODO:

a) zadania dostgpu do danych osobowych ich sprostowania (poprawienia),
b) zadania ograniczenia przetwarzania,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

8) podanie danych w zakresie wymaganym w postgpowaniu jest obligatoryjne, odmowa
podania skutkuje brakiem mozZliwosci ubiegania sie o udzielenia zamoéwienia
publicznego.

W przypadkach podawania danych osobowych inmych niZz os6b, ktére sg streny
umowy, zgodnie z art. 14 RODO dodatkowe informujemy, 7e:



9) w przypadku przekazywania w umowie oraz w ramach jej realizacji danych osobowych
innych niz wykonawcy, MZD informuje, Zze Zrédtem danych pozyskanych nie
bezposrednio od osoby, ktérej sa to dane jest wykonawca (np. wskazanie przez
wykonawce swoich przedstawicieli, podwykonawcow, oséb do kontaktu,). Kategorie
przetwarzanych danych osobowych obejmujg dane identyfikacyjne jak imie i nazwisko
oraz w niektorych przypadkach dane kontaktowe jak adres, telefon, e-mail.

Uwaga: W przypadku nie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oferta podlega
odrzuceniu.

12. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) zatgcznik nr 1 — wzor oferty,

2) zalacznik nr 2 — zakres czynno$ci.

3) zatacznik nr 3 — oSwiadczenie wykonawcy

4) zatacznik nr 4 — projektowane postanowienia umowy wraz z zalacznikiem
5) zalacznik nr 5 — formularz cenowy




Zalaoznik nr 1 do zapytania ofertowego znak NA.2310.42.2023 z dnia (06.11.2023 1.

OFERTA

............................................................
............................................................
..........................................
..........................................

..........................................

Nr rachuniku bankowego

1. Oferuj¢ wykonanie zamdéwienia pn. ,,Utrzymanie czysto$ci pomieszezeh biurowych
w budynku Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie”, za:

Cenenetto ....vovvinviiiiiiiiecire e 2
Podatek VAT ..o 2|
Ceng brutfo .....covvvviiiiiiiiiiin zZh(stownie: ..o,

2. Oferujg wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym.
3. Odwiadczaim, ze
1) zapoznatam/em sig z opisem przedmiotu zamowienia i zobowiazuje sie go wykonaé,
2) zapoznalam/em sig z klauzula informacyjna, zamieszczong w zapytaniu ofertowym,

“ (data, podpis i pieczgc wykonawoy lub osoby upowaznione;)

4, Oswiadczam, ze
1) wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0sdb
fizycznych, od kidrych dane oscbowe bezpoSrednio lub poérednio pozyskalem
w celu ubiegania sig o udzielenic zamodwienia publicznego w niniejszym postgpowanin .

(data, podpis i pieczgé wykonawey lub osoby upowaznione)

' W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO trefol odwiadezenia wykonawea nie skdada,




Zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego znak: NA.2310.42.2023 z dnia 06.11.2023 1.

ZAKRES CZYNNOSCI

dla firmy sprzatajacej pomieszezenia MZD w Rzeszowie

Zakres obowiazkoéw:

Czvnnosci codzienne:

Zamiatanie i mycie podidg,

Odkurzanie wykladzin dywanowych.

Mycie i czyszczenie lazienek, we 1 urzadzen sanitarnych.

Uzupelnianie srodkéw zapachowych 1 do dezynfekcji sanitariatow.

Dostarczenic i uzupelnianie Srodkéw higienicznych tj. mydia w ptynie, ptyna do

mycia naczyi, recznikéw papierowych bialych oraz papieru toaletowego bialego,
. Czyszczenie mebli biurowych, szaf, stoldéw, parapetow.

Opréznianie koszy na Smieci i pojemnikow niszezarek.

ViR W

=

Czynnosci kwartalne;

1. Mycie drzwi wewnatrz budynku.
2. Mycie balustrad, lamperii, plytek.

Czynnosci okresowe:

1. Mycie okien — dwa razy w roku.
2. Cazyszezenie wykiadzin dywanowych - dwa razy w roku.




Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego nr NA.2310.42.2023

Formularz cenowy

na utrzymanie czystosci pomieszczen biurowych w budynku
Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie przy ulicy Targowej 1

, Cena netto | Liczba . x
Lp. Nazwa ustugi 2a 1 miesigc | miesiecy Wartos¢ netto
1 Sprzatanie pomiesczen 12
biurowych MZD
VAT

Wartosé brutto




